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ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

Direcao Administrativa e Financeira
Divisao de Recursos Humanos e Formacao

Ao
Convidado

Assunto: Convite para apresentacdo de proposta para o procedimento de consulta
prévia n.° 3/DRHF/2020 relativo a aquisicao de servigcos de “avaliacao de
conhecimento de lingua inglesa no &mbito do procedimento concursal para
ingresso na carreira de assistente operacional parlamentar
(PC/AOP/01/2020)”

Exmos. Senhores,

A Assembleia da Republica, pessoa coletiva n.° 600.054.128, através da sua Divisdo de
Recursos Humanos e Formacgédo (DRHF), com endereco Unico em Palacio de S&o Bento,
Praga da Constituicho de 1976, 1249-068 Lisboa, e correio eletronico
DRHF.Correio@ar.parlamento.pt, convida a vossa entidade a apresentar proposta no ambito
do procedimento de consulta prévia adotado para a celebracdo do contrato acima

referenciado, de acordo com o definido no caderno de encargos que se anexa.

1. Deciséo de contratar

Informa-se que a decisao de contratar foi tomada por Despacho do Senhor Secretéario-Geral
de 17 de dezembro de 2020, precedido de parecer favoravel do Conselho de Administracéo
de 15 de dezembro de 2020, nos termos conjugados dos artigos 36.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos (CPP), da alinea b) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99 de 8
de junho e dos n.°%s 3 e 4 do artigo 54.° da Lei de Organizacdo e Funcionamento dos
Servicos da Assembleia da Republica (LOFAR).

O presente procedimento foi adotado ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP.

2. Conteudo da proposta

A proposta deve obrigatoriamente integrar:

a) Declaracéo prevista no anexo | do CCP, cujo modelo faz parte do presente convite
como seu anexo Il;

b) Preco total dos servigos a prestar, que ndo podera ultrapassar os € 9.000,00 (ponto 5
do CE);

c) Preco unitério (por pessoa) dos servicos a prestar.
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3. Forma de apresentacdo da proposta

A proposta serd obrigatoriamente apresentada através de meio de transmissdo escrita e
eletronica de dados, devendo para o efeito utilizar-se a plataforma eletrénica de compras
publicas utilizada pela Assembleia da Republica, acessivel através da ligacao:

WWW.acingov.pt.

4. Entrega da proposta

A proposta deve ser apresentada até as 23:59 do dia 23 de dezembro de 2020.

5. Negociacéo
O presente procedimento ndo prevé fase de negociacdo das propostas.

6. Critério de adjudicacéo
A adjudicacdo devera ser efetuada com base no critério da proposta economicamente
mais vantajosa, na modalidade avaliagdo preco ou custo, isto €, com base no critério do

preco mais baixo.

Em caso de empate, sera vencedor o concorrente designado para o efeito através da

realizacdo de um sorteio

7. Esclarecimentos, retificagdo e alteragdo das pecas do procedimento

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecgas e as listas
com indicagdo, expressa e inequivoca, dos erros e omissdes destas Ultimas, deverdo ser
respetivamente, solicitados e apresentadas, pelo interessado, dentro do prazo e nos termos
previstos no artigo 116.° do CCP, utilizando para o efeito 0 meio de transmisséo escrita e
eletrénica de dados referido no ponto 3 do presente convite.

8. Habilitacao
Para comprovar a respetiva habilitacdo, o adjudicatario devera, no prazo de 5 (cinco) dias
ap6s notificacdo para o efeito, através do meio de transmissdo referido no ponto 3,

apresentar os seguintes documentos:

a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP;
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b) Certiddo de registo criminal da pessoa coletiva e dos titulares do 6rgdo de
administracdo/geréncia em efetividade de funcoes;

¢) Documento comprovativo de que tém a sua situacdo regularizada relativamente a
contribuicBes para a seguranca social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de
gque sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

d) Documento comprovativo de que tém a sua situacdo regularizada relativamente a
impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais
ou no qual se situe o seu estabelecimento principal e;

e) Certiddo permanente da pessoa coletiva, ou respetivo cédigo de acesso.

Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudica¢do nos termos
do n.° 1 do artigo 86.° do CCP por facto que ndo seja imputavel ao adjudicatario, sera
concedido a este ultimo um prazo de 5 (cinco) dias para apresentacdo dos documentos em
falta.

9. Caucéo
N&o sera exigido no presente procedimento a prestacéo de caucéo.

Com os melhores cumprimentos,

A Chefe de Divisao

Laura Lopes Costa

Anexos:
a) Anexo I - Caderno de encargos;
b) Anexo II — Modelo de declaragao
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Anexo |
CADERNO DE ENCARGOS

1. Objeto

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de Servicos de “avaliacdo de
conhecimento de lingua inglesa no ambito do procedimento concursal para ingresso

na carreira de assistente operacional parlamentar (PC/AOP/01/2020)”
2. Descricao

2.1. Os servicos acima identificados traduzem-se na realizagdo de, no maximo, 363 exames
de lingua inglesa, de nivel A2 (de acordo com as coordenadas pedagdgicas do quadro

europeu de referéncia para as linguas).

2.2. Cada exame deve compreender uma componente escrita composta por avaliacdo de
competéncia estrutural, areas lexicais em comunicacao e expressao escrita (composi¢ao); e

uma componente oral (entrevista).

2.3. A componente escrita do exame deve ter uma duracdo méxima de 90 minutos e a

componente oral uma duragdo maxima de 10 minutos.

2.4. Os servigos em causa devem ser desenvolvidos de acordo com as seguintes fases:

e Fase 1 - Realizacdo da componente escrita;

e Fase 2 — Realizacdo da componente oral,

e Fase 3 — Correcdo da componente escrita e atribuicdo de pontuacdo a componente
oral;

e Fase 4 — Coordenacdo de dados entre o resultado individual da correcdo da
componente escrita e a pontuagao atribuida a componente oral, com a atribuicdo de
uma avaliacdo quantitativa final para cada exame realizado, numa escala convertivel
em classificacbes de 0 a 20.

e Fase 5 - Elaborac&o de uma pauta geral com a identificacdo de todos os candidatos
gue realizaram prova e a correspondente classificacdo. Mediante solicitacdo do jari
do procedimento concursal PC/AOP/01/2020 é apresentado um relatério geral

(apreciagdo qualitativa) das provas realizadas;
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e Fase 6 — Reviséo de prova(s) com elaboracdo de um relatério individual (qualitativo)
a justificar a classificacdo atribuida — Esta fase apenas tera lugar se solicitada
expressamente por algum candidato ou pelo juri do procedimento concursal
PC/AOP/01-/2020, designadamente para efeitos de resposta a eventuais

impugnacoes.
3. Local da prestacédo de servicos e organizacao da realizacdo da prova

3.1. A prestacdo de servicos sera efetuada nas instalacdes do Adjudicatario ou em
instalagbes por este contratualizadas.

3.2. A vigilancia, logistica e materiais necessérios a realizagdo das provas sera da inteira
responsabilidade do Adjudicatério.

4. Prazo de execucgdao

4.1. A execucdo da prestacdo de todos os servicos objeto do presente procedimento, ndo
podera exceder o prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da notificacdo da

adjudicacéo.

4.2. Tendo em consideracdo o atual contexto de pandemia, a realizagdo da prova
(componente escrita e componente oral) devera ocorrer durante o més de janeiro de 2021,
em datas a acordar oportunamente com o Adjudicatario, sendo que em caso de divergéncia
em relacdo entre as partes devera prevalecer como final a data fixada pela entidade

adjudicante.

4.3.A componente escrita da prova devera ser integralmente realizada a um sabado, ainda

que dividindo o nimero total de candidatos em diferentes grupos.

4.3. A componente oral da prova devera ser integralmente realizada no prazo méaximo de 10

(dez) dias uteis contados a partir da realizagdo da componente escrita.
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5. Preco

5.1. A Assembleia da Republica pagard ao Adjudicatario o preco total constante da
proposta, que nao podera exceder os 9.000,00 € (nove mil euros) acrescidos de IVA a taxa

legal (se aplicavel).

5.2. O Adjudicatario devera, com a sua proposta, apresentar 0 pre¢o unitario (por
candidato), para o0s servicos a prestar, cuja multiplicacdo pelo numero de provas
efetivamente realizadas, devera resultar no preco a pagar pela AR, com o limite maximo

previsto no nimero anterior.

5.3. Quando da multiplicacdo do numero de provas realizadas pelo seu preco unitario
resultar um valor inferior a € 8.400,00 (oito mil e quatrocentos euros), sera sempre pago,
pela Assembleia da Republica ao adjudicatario, este ultimo valor (€ 8.400,00), enquanto
montante minimo devido pelos custos associados a gestao de espacos, logistica e recursos
humanos que tém de ser sempre previamente assegurados para um universo potencial de
363 candidatos.

5.4. Sem prejuizo do previsto nos nimeros anteriores, o adjudicatario em sede de proposta
poderd apresentar precos unitarios diversos, a aplicar conforme o nimero de exames a
levar a cabo, com a salvaguarda de que a multiplicacdo dos mesmos pelos pregos unitarios
indicados, nunca pode ultrapassar o preco base previsto no n.° 1.

6. CondicOes de pagamento e Faturacéo

6.1. A faturagéo é efetuada apés a concluséo do servigo.

6.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 dias a contar da data da

rececdo da fatura correspondente, pela Entidade Adjudicante, desde que apresentada nos

termos adequados a sua liquidacao.
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7. Sigilo

7.1. O Adjudicatario obriga-se a garantir o sigilo quanto a informacdes, factos e ocorréncias
de que venha a ter conhecimento por forca da execucdo do contrato, relacionadas com a

atividade da entidade adjudicante ou com pessoas que nela exercam funcoes.

7.2. Para além das acdes penais, civis e processos disciplinares que ao caso couber, 0
Adjudicatario pagara a Entidade Adjudicante uma compensacdo pela divulgacéo, seja por
gue meio for, de factos relativos aos candidatos sujeitos a avaliagdo, ao procedimento
concursal aqui em causa, e a atividade da Entidade Adjudicante, num montante calculado

de acordo com a seguinte formula:

C = RMMG x 50,
em que
“C” corresponde ao montante da compensacgdo (em euros) €;

“RMMG” corresponde ao valor da remuneracdo minima mensal garantida em vigor.

7.3. O disposto no niumero anterior ndo é aplicavel em caso de imposicao legal ou judicial de
comunicacéo de factos sigilosos, desde que sejam cumpridos os estritos termos e objetivos

inerentes a obrigacdo de comunicacao.
8.Gestor do Contrato

Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 290°-A do CCP, assume a posi¢céo de
gestor do presente contrato o Assessor Parlamentar Ricardo Saude Fernandes, a quem

compete acompanhar permanentemente a execucdo deste.
9. Penalidades

9.1 No caso de mora ou cumprimento defeituoso das prestacdes do contrato por parte do
adjudicatario, podera a Assembleia da Republica interpelar o Adjudicatario para cumprir
pontualmente o servigo contratado, quando tal ainda for possivel e se mantenha o interesse
na prestagdo, devendo nesse caso o Adjudicatario dar-lhe cumprimento imediato, bem como
suportar todos os danos que a Assembleia da Republica sofra na sequéncia de tal

incumprimento.
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9.2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, e da obrigacdo de indemnizar por parte

do adjudicatario, podera a AR aplicar-lhe penalidades calculadas de acordo com a seguinte

formula;

V*A
P=

100
em que

P corresponde ao montante da penalidade em euros;
V é igual ao valor dos servigos em atraso, €;

A é o nimero de dias em atraso.

9.3. A penalidade prevista no numero anterior destina-se a compelir o adjudicatario ao
pontual cumprimento das prestacfes contratuais em falta e ndo pbe em causa o

ressarcimento de eventuais danos que se venham a apurar.

9.4. A aplicacdo de penalidades pela AR nos termos previstos nos ndmeros anteriores,
deverd ser precedida de comunicacdo endere¢cada ao adjudicatario, onde sera feita mencéao
a intencao de aplicac@o de penalidades, o seu valor, o respetivo fundamento e a indicagédo
de que o0 mesmo dispbde de um prazo de 10 (dez) dias Uteis para efeitos de exercicio do seu

direito de audiéncia prévia.

9.5. Decorrido o prazo de audiéncia prévia, deverd a AR comunicar ao adjudicatario se
mantém, ou ndo, a aplicagdo das penalidades, e em caso afirmativo, conceder-lhe um prazo

nao inferior a 5 (cinco) dias Gteis para levar a cabo o respetivo pagamento.

9.6. Caso tal seja possivel o valor das penalidades serdo descontadas no primeiro
pagamento contratual que se seguir & sua aplicagdo e ndo poderdo, em qualquer caso,
ultrapassar 20 % do preco contratual.

10. Casos fortuitos ou de forga maior

10.1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca

maior, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de

cumprir as obrigacdes assumidas no contrato.
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10.2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forgca maior devera comunicar e justificar tais

situacBes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagéo.
11. Patentes, licencas e marcas

11.1. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, na prestacdo dos servicos, de marcas registadas, patentes registadas ou

licencgas.

11.2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucgéo
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o Adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as
guantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

12. Legislacéo aplicavel
Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-4 o disposto no

CCP, na sua redacéo atual, e demais legislacdo aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei

portuguesa.

Pagina 9 de 10



ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

Direcao Administrativa e Financeira
Divisao de Recursos Humanos e Formacao

Anexo |l

Modelo de declaragio
[ que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo
fiscal e sedes), tendo tomado inteito e perfeito conhecimento do caderno de encargos telativo a execucio do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se
for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteudo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato,
ao disposto na legislacio portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra em nenhuma das situa¢Ges previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacio de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacio que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenac¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacio de
contratos publicos, sem prejuizo da participacio a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Coédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes
previstas nas alineas b), d), €) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacio que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacio da sangdo acessoria de privagio do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.
... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadar.
3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 ¢ 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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